



	
	T.C.
ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
Bütçe Hazırlık İşlemleri
İş Akış Şeması

	

	
İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı

	 (
Bütçe Hazırlık 
İşlemleri
 
İş Akış 
Süreci
)
	-
	-
	-

	 (
Talep Yazısı
)
	SGDB,
Daire Başkanı
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığından gelen birim bütçe ödenek tekliflerinin hazırlanmasını talep eden yazısı Daire Başkanlığınca işlem yapılmak üzere Mali İşler Şube Müdürlüğüne havale edilir.
	EBYS Gelen evrak

	 (
İ
htiyaç 
T
esbiti
)
	Memur,
Şef,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı
	Birimlere yazı yazılarak demirbaş ihtiyaçları sorulur.

	EBYS Giden evrak

	 (
E-Bütçe 
Ü
zerinden 
S
isteme 
G
irilmesi
)
	Daire Başkanı
	Üniversitemizin tertipler itibariyle ihtiyaçları belirlenir. Özellikle elektrik, su, yakacak, akaryakıt, kırtasiye ve temizlik malzemesi ihtiyaçları, yolluk giderleri, araç kiralama giderleri, menkul mal alım ve bakım onarım giderleri ile gayrimenkul mal bakım onarım giderleri hesaplanır. Üniversitemizin yatırım bütçesinin mamul mal alımları bütçesi de Başkanlığımızca hazırlanır. Talep edilecek taşıtlar belirlenir.
	-

	 (
B
ütçe 
Ö
denek 
T
ekliflerinin 
H
azırlanması
)
	Daire Başkanı

	Birim bütçe ödenek tekliflerinin; Daire Başkanlığınca yapılan yatırım (sermaye giderleri) bütçe tekliflerini de kapsayacak şekilde ilgili memurlarca hazırlanarak ilgili formların düzenlenmesi ve tekliflerin e-bütçe sistemine girilmesi için SGDB’ye gönderilmesi
	Birim bütçe ödenek tekliflerine ilişkin formlar

	 (
Ö
denek 
Tekliflerinin G
önderilmesi
)
	Memur,
Şef,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı
	Hazırlanan birim bütçe ödenek tekliflerine ilişkin formların, Üniversite bütçe teklifine esas olması amacıyla konsolide edilmesi için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi 
	EBYS Giden evrak
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HAZIRLAYAN      ONAYLAYAN      

   

 T . C .   ÇANKIRI KA R ATEKİN   ÜNİVERSİTESİ   İdari ve Mali İşler  Daire Başkanlığı   Bütçe Hazırlık  İşlemleri   İş Akış Şeması  

 

  İşlem /  İş Akışı  Sorumlular  Faaliyet  Dokümantasyon   /   Çıktı  

 -  -  -  

 SGDB,   Daire Başkanı  Strateji Geliştirme Daire  Başkanlığından gelen birim bütçe  ödenek tekliflerinin hazırlanmasını  talep eden yazı sı   Daire  Başkanlığınca işlem yapılmak üzere  Mali   İşler Şube  Müdürlüğüne havale  edilir.  EBYS Gelen   evrak  

 Memur,   Şef,   Şube Müdürü,   Daire Başkanı  Birimlere yazı yazılarak demirbaş  ihtiyaçları sorulur.    EBYS Giden   evrak  

 Daire Başkanı  Üniversitemizin tertipler itibariyle  ihtiyaçları  belirlenir. Özellikle elektrik,  su, yakacak, akaryakıt, kırtasiye ve   temizlik malzemesi iht iyaçları, yolluk  giderleri, araç kiralama   giderleri,  menkul mal alım  ve bakım onarım  giderleri ile gayrimen kul mal bakım  onarım giderleri hesaplanır.  Üniversitemizin   yatırım bütçesinin  mamul mal alımları bütçesi de  Başkanlığımızca hazırlanır. Talep  edilecek taşıtlar belirlenir.  -  

 Daire Başkanı    Birim bütçe ödenek tekliflerinin; Daire  Başkanlığınca yapılan yatırım   (sermaye giderleri) bütçe tekliflerini  de kapsayacak şekilde  ilgili  memurlarca   hazırlanarak ilgili  formların düzenlenmesi ve tekliflerin  e - bütçe sistemine girilmesi   için  SGDB ’ ye gönderilmesi  Birim bütçe  ödenek tekliflerine  ilişkin formlar  

 Memur,   Şef,   Şube Müdürü,   Daire Başkanı  Hazırlanan birim bütçe ödenek  tekliflerine ilişkin formların, Üniversite  bütçe teklifine   esas olması amacıyla   konsolide  edilmesi için Strateji  Geliştirme Daire Başkanlığına  gönderilmesi   EBYS Giden evrak  

 -  -  -  

Bütçe Hazırlık  İşlemleri   İş Akış  Süreci    

B ütçe  Hazırlık İşlemleri   İş Akış  Süreci nin Sonlandırılması  

Talep Yazısı  

İ htiyaç  T esbiti  

E - Bütçe  Ü zerinden  S isteme  G irilmesi  

B ütçe  Ö denek  T ekliflerinin  H azırlanması    

Ö denek  Tekliflerinin G önderilmesi    

